附件4
温馨提示及入户慰问要求

春节慰问必须由镇、村（社区）干部依据镇卫生健康服务中心统一制作的2024年春节慰问金发放表逐户上户慰问，做到“八个一”：
1.一个祝福。向慰问对象致以春节的祝福。
2.一个说明。说明上户春节慰问的来意。
3.一个点清。镇干部必须明确告诉慰问对象慰问金额，请慰问对象看清发放表上的慰问金额，并要求慰问对象当面点清慰问金，确认与发放表上的金额相符。
4.一个核实。镇干部必须核实是否为慰问对象本人领取慰问金。是对象本人的，不管对象是行动自如还是卧病在床的，都必须将慰问金送到对象本人手上，同时让对象清楚送达情况。由家庭成员代收的，必须当面拨打对象电话告知已由其亲属××代收其春节慰问金××元；如果对象本人因事外出、因病住院等情况导致集中慰问期间不能回家的，由镇干部联系到对象本人，并告知对象在3天之内到镇干部办公室领取并留取照片，并让对象清楚慰问金额和干部送达情况；3天后仍未领取慰问金的，由镇干部将慰问金送至镇卫生健康服务中心进行交接，再告知慰问对象在工作日上班时间到镇卫生健康服务中心领取。
5.一个签名。由慰问对象本人领取的，请慰问对象在发放表“本人签名”栏下对应的方框内签名；由他人代领的，请领款人在发放表“代领款人”栏下对应的方框内写清电话、与慰问对象关系，并签名（确实不方便签字的可以打手膜替代），慰问花名册原件在联村（社区）党政和村（社区）书记签字后，上交至镇卫生健康服务中心。
6.一个核对。镇干部必须再次确认发放表中所留电话号码是否准确，慰问对象本人有联系电话的必须留本人的电话，慰问对象本人无联系电话的方可留家庭成员的电话，实在无电话号码填无。留家庭成员联系电话的，必须当场打电话给联系人，告知其慰问事宜（今年慰问采取电话抽查的方式，请各村（社区）在留电话号码的时候尽量留申请人本人的联系电话，如果是对象不能自主表达清晰意见的请留直系家属的电话并告知已享受的慰问金额）。
7.一张照片。镇干部送达慰问金到慰问对象手中的场景需用相机或手机横向拍照（方便统一制作资料），以慰问对象家房屋为拍摄背景，由镇干部与对象合影，对象将慰问金以扇形打开为标准动作。照片拍摄完后存档并将照片标注为“镇干部××慰问××村××组××”（用水印相机直接在照片上标注），由村（社区）汇总后打包发送镇卫生健康服务中心。
8.一个告知。镇干部必须告知慰问对象，春节慰问金只能是慰问本人或本户，任何人无权私自收回、拆分慰问金，如有私自收回或拆分慰问金的，应及时致电0731-86380061反映。
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